INTERNET .

Vejledning til opsaetning af e-mail i Microsoft Outlook 2007
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INTERNET

Denne vejledning viser dig, hvordan du saetter din e-mail op i Microsoft Outlook 2007,
sa du er klar til at sende og modtage e-mails.

Opsatning af standard mail i Outlook 2007

Farst abner du Outlook 2007; sa vaelger du ”Funktioner i menuen gverst i programmet:
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INTERNET .

Nu kommer fglgende skarmbillede frem:

Kontoindstillinger,

E-mail-konti
Du kan tilfgie eller Fierne en konko, Du kan vaelge en konto og redigere indstilingerne,

i| Datafiler | RSS-kilder | SharePaint Lister | Internetkalendere || Udgivne kalendere | Adressekartoteker

oMy, 3 Reparer... [5F Rediger... ¥ Eiern 8

MNawn Type

Du skal nu klikke pa ”Ny...”, hvorefter et nyt skaermbillede dukker frem...

Tilfej ny e-mail-konto

¥Yaelg e-mail-tjeneste

Opret forbindelse til en e-mail-konto hos internetudbyderen eller il
organisationens Microsoft Exchange Server,

O Andet
Opret forbindelse til en servertype, der vises nedenfor.

[ Meeste = ] [ Annuller ]

Behold markeringen ved ”Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller http” og klik pa ”Naeste”
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INTERNET .

Naeste trin i guiden kommer nu frem.

Tilfej ny e-mail-konto

Automatisk kontoopsaetning

[ < Tilbage “ Maeste = ] [ Annuller ]

Saet flueben ud for ”Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt”.
Klik pa naeste, og dette skarmbillede kommer frem:

Tilfej ny e-mail-konto

¥zelg e-mail-tjeneste

Opret Forbindelse til POP-, IMAP- eller HTTP-serveren for at sende og modtage e-mails.

(C)Microsoft Exchange

Opret forbindelse kil Microsaft Exchanage for at F& adgang til e-mail, kalenderen, kantakkpersoner, Faxer og
talebeskeder,

) Andet

Opret Forbindelse il en servertype, der vises nedenfor,

= Tilbage ][ Meste = ] [ Annuller

Behold markeringen ved ”Internet e-mail” og klik pa ”Naste”.
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INTERNET .

Skift e-mail-konto ]

Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er nedvendige, for at e-mailkontoen kan fungere,

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger

Dit navn: A M&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at Hikke pd knappen nedenfor

E-mail-adresse: B (kraever netveerksforbindelse)

Serveroplysninger

I Test kontoindstillinger. .. I

Kontotype: o
Server til indg@ende post: C
Server til udgdende post (SMTFP): D

Logonoplysninger

Brugernavn: E
Adgangskode: F
[¥] Husk adgangskode
[ ] Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA) | Flere indstillinger ... I

< Tilbage l Neeste > | I Annuller I

Nu skal du indtaste de oplysninger, som Outlook 2007 skal bruge for at kunne hente og
sende e-mails via din mailkonto hos InternetService.

Felter markeret med rgdt skal udfyldes sadan:

A: | feltet ”Dit navn” skriver du dit navn og/eller firmanavn

B: | feltet ”E-mail-adresse” skriver du din e-mailadresse

C: | feltet ”Server til indgaende post” skriver du pop.xxxx.xx. X’erne bytter du ud med
dit eget domaenenavn

D: | feltet til ”Server til udgaende post” skriver du smtp.xxxx.xx. X’erne bytter du
ligeledes ud med dit domaenenavn

E: I feltet ”Brugernavn” skriver du din fulde e-mail-adresse

F: | feltet ”Adgangskode” skriver du den adgangskode, du har faet udleveret af
InternetService.

Saet flueben ud for "Husk Adgangskode”, hvis du ikke vil taste den hver gang, du henter
mail.

Herefter er det vigtigt, at du klikker pa ”Flere Indstillinger”.

Side 5 af 7

InternetService A/S // Jernbanegade 23 B // Postboks 640 // DK 4000 Roskilde // T: 7027 8910 // F: 7027 8911 // CVR: 2522 2369

www.internetservice.dk // info@internetservice.dk



INTERNETSERVICE.AS

Sa far du dette vindue vindue frem:

Internet-e-mail-indstillinger

Generelt | Server til udg&ende post | Forbindelse I .ﬁ.uanceret|

E-mail-konto

Skriv det navn, du vil bruge til at henvise til denne konto, f.eks.
“Arbejde” eller "Microsoft Mail-server”™

kurt@internetservice.dk

Andre brugeroplysninger
Organisation:

Svar-e-mail:

I oK I[ Annuller ]

Klik pa fanebladet ”Server til udgaende post” averst.
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Dette skeermbillede kommer frem:

Internet-e-mail-indstillinger @

Generelt | Server til udgfende post | Forbindelse | Avanceret |

[¥|5erveren til udgiende post (SMTP) kreever godkendelse!
(@) Brug samme indstilinger som pd serveren il indg&ende post
(7 Log p& ved hjz=lp af

Krzey godken
o SOV LUUKC

(7 Log pd serveren til indgdende post, fgr der sendes post

[ 0K ][ Annuller ]

Markér ”Serveren til udgaende post (SMTP) kraever godkendelse”.

Herefter klikker du pa den runde knap ud for ”Brug samme indstillinger som pa serveren
til indgaende post”.

Klik OK, og det lille vindue lukker.

Nu er din e-mail oprettet i Outlook 2007, og du kan nu sende og modtage e-mails
med Outlook 2007.
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