INTERNETSERVICE AS

Vejledning til Webmail

Denne vejledning hjaelper dig med at bruge din webmail. Sidst i beskrivelsen er en guide til at
oprette autosvar, som du f.eks. kan fa glaede af, nar du ikke kommer til at laese e-mails i en vis
periode - nar du eksempelvis holder ferie.
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Siden 1996 har InternetService A75 leveret hjemmesider INTERNETL@SNING

til savel offentlige som  private virksomheder, Som
wabbureau harer vi til de =ldste indenfor vores branche,

T

OnLinedpdatering (OLO) er vores egenudviklede Content
hanagement System, som pa fa minutter kan gere dig til
webrmaster med fuld kontrol over din hjemmeside. Og det

skar med fokus pa segemaskineoptimering.

ted OLO kan vi ogsd spare dig for bade penge og
besvaer, nar du skal opdatere din hjemmeside.

Intern Jernbaneg: 2B | 4000 / 2911 | E-rmail: info@intern

/ [ [ |4 mternettet

Fra www.internetservice.dk er der et link til webmailen.

&
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Du kan ogsa ga direkte ind pa webmailen via denne adresse:

http://webmail.internetservice.dk

Login

Velkommen til IceWarp WebMail

| Login " Glemt adgangskode |

Bruger

Adgangskode

Husk, Brugernavn L]
Login |

Indtast din e-mail-adresse i feltet ”Bruger” samt dit password. Hvis du har glemt din kode, sa
laes et senere afsnit om dette...

Velkommen til lceWarp WebMail

| Lagin " Glemt adgangskode |

Bruger info@internetservice, dk
Adgangskﬂde **************l
Husk, Brugernavn 3

Indtast din e-mail-adresse og password. Klik pa ”Login”.
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Du er nu klar til at bruge din webmail. Herfra kan du laese din post og skrive nye meddelelser.
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Opsatning af autosvar

Automatisk svar er praktisk, hvis du skal holde ferie og du gnsker at dine forretningsforbindelser
ved at du ferst kommer til mailen om en uge...

Indstillinger
&, Hapser

Indbakke

Deleted Ther B Ay

Redler

Hjzlp
= Filtre

=
Journal
| Junk E-mail
[ Kalender
_d. K.arantzne
L Kladder
g Kontakter

Ga op pa "Vaerktgj” og vaelg ”Indstillinger”
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#° Indstillinger

il || Generel || Kalender || Deling || Sikkerhed |

| zenerelt || Standard " Mappeopsastning " Autosyvar " Vidersender " Laes bekrasftelse || Signakur |

Tilstand: Swar en gang L]
Swar igen efter (Dage): |0

Fra info@internetservice, dk

Emne Jeq er p3 ferie

Tekst

Hej ~

Jeg er pa ferie i perioden fra d. 16710 til 4. 31710 Z007.

Jeg har modtaget din mail og svare pd den sS4 snart jeqg komoer hie

[se]
[i] 1l | [L]
Svar kun pd beskeder sendt kil min email adresse
Swar kur imellem: 16-10-2007 |_|

31-10-2007 | ...

| QK | | Annuller |

Under indstillinger vaelger du fanebladet Autosvar.

1: Veelg farst den tilstand som dit autosvar skal have.

2: Skriv derefter hvilken adresse som du skal svare fra. Dette kan bruges hvis du har flere
forskellige adresser, men behgves ikke ngdvendigvis udfyldt.

3: Indtast det emne du vil have i dit autosvar.

4: Skriv den tekst som du vil sende som det autosvar.

5: Veelg startdato og slutdato for autosvaret.

Gem opsaetningen ved at trykke pa ”Gem andringer”.
Nu vil systemet automatisk sende en besked til dem, som skriver til dig pa din E-mail. Og

systemet vil ferst indsaette beskeden den dag, du har valgt som startdato og fjerner automatisk
funktionen igen, den dag du har valgt som slutdato.
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Glemt din kode?

Hvis du har glemt dit password, kan systemet automatisk sende det "hjem” til dig...
Velkommen til lceWarp WebMail

| Lagin " Glemt adgangskode |

Bruger

Adgangskode

Husk. Brugernavn -]
Login

Klik pa ”Glemt adgangskode”.

Velkommen til IceWarp WebMail

Login || Glemt adgangskode |

Din login information vil blive sendt gl din email
adresse og alkernative email adresse hyis s8dan
eksistere,

Ermnail info@internetservice, dk,

Send

Herefter skal du indtaste din e-mail-adresse i feltet ”Email” og trykke pa ”Send”.

Herefter vil der komme en infoboks frem der siger at dine informationer er blevet sendt og
hvilken adresse de er blevet sendt til.

& Indbakke - Microsoft Outlook &1 x|

Filer Rediger Yis Foretrukne Funktioner Handlinger Hizelp

|

Jﬂy - & | [B > | ©gBesvar 5 Svar bl alle W videresend | %Send)’modtag | @Sgg | - .

J@---}|@|n|@|!\‘19ddelelser v|5@%1,

Indbakke 1

Mappeliste

@ Offentlige mapper

EI--@ Outlook i dag - [Postkasse - Johnny Schaffer]
=467 Indbakke (1)

Nu skal du blot vente et @jeblik - sa modtager du dit password i din indbakke i dit e-mailprogram
pa din PC.
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Afslut
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Klik pa det rgde kryds, i hgjre hjgrne for at afslutte din Webmail.
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