INTERNET .

Vejledning til opsatning af
e-mail i Windows Mail

Google Apps

Denne vejledning viser dig,hvordan du satter din e-mail op i Windows Mail, sa du er klar til at sende
og modtage e-mails.
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Opsatning af standard mail i Windows Mail

Farst abner du Windows Mail, klikker pa ”Funktioner” i menuen gverst i programmet og valger
herefter ”Konti” som herunder.
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Herefter kommer skarmbilledet til at se ud som nedenstaende.

-

Klik pa Tilfgj for at konfigurere nye e-mail-konti eller nyhedsgruppeabonnementer.

Hvis du vil &=ndre, eksportere eller fierne en konto, skal du farst markere den.

Post

! Kurt Kristiansen (standard)
kk@kurtkristiansen.dk

e Rie Kristiansen
rie@kurtkristiansen.dk

MNyheder

Microsoft Communities
nyheder.getZnet.dk

news.tele.dk (standard)
news.tele.dk

Adresseliste

Tilfgj...
Fjern

Egenskaber

Brug som standard

Eksporter...

Angiv razkkefelge...

Klik nu pa "Tilfaj” for at oprette en ny mail konto, og du vil nu se nedenstaende, hvor du skal
markere den gverste valgmulighed, ”E-mail konto”.
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Veelg kontotype

Hvilken type konto vil du tilfeje?

‘t E-mail-konto
E Nyhedsgruppekonte
ﬁ Adresseliste

Huvilke oplysninger skal jeg bruge for at kunne konfigurere min konto?

Klik nu pa knappen ”Naeste” for at ga videre i opsatningen.
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Nu kommer en tekstboks som nedenstaende, hvor du skal udfylde med dit navn
(feltet markeret med rgdt A)

Dit navn

Nar du sender e-mail, vil dit navn blive vist i feltet Fra i den udgaende meddelelse. Skriv dit
navn, som du ensker, at det skal vises.

Vist navn: A

Eksempel: Jens Jensen

Hvor kan jeg finde oplysninger om min e-mail-konto?

Nar du har udfyldt navnet, klikker du pa ”Naeste”.
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E-mail-adresse

Din e-mail-adresse er den adresse, andre bruger til at sende e-mail-meddelelser til dig.

E-mail-adresse: ' B

Eksempel: nogen@microsoft.com

Hvor kan jeg finde oplysninger om min e-mail-konto?

Her skal du udfylde med din mailadresse (feltet markeret med redt B),
inden du klikker pa ”Naeste”.
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y -

Konfigurer e-mail-servere

Indgdende post-servertype:

Server til indgdende post (POP3 eller IMAP):

c

Server til udgaende post (SMTP):

D

Den udgaende server krazver godkendelse

Hvor kan jeg finde oplysninger om min e-mail-server?

[ Nasste ] [ Annuller ]

Nu er du klar til at skrive dine servere ind.
Indgaende post-servertype skal sta til ”POP3”.

Felter markeret med radt skal udfyldes sadan:

C: | feltet ”Server til indgaende post” skriver du pop.gmail.com

D: | feltet til ”Server til udgaende post” skriver du smtp.gmail.com

| nogle tilfaelde skal du dog kontakte din internet-udbyder for navn pa udgaende server.

Husk at saette flueben i ”Den udgaende server kraver godkendelse”.

Klik herefter pa ”Naeste”, og du far nedenstaende billede.
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Logon til Internet Mail

Skriv kontonavnet og adgangskoden, som du har faet af din internetudbyder.

E-mail-brugernavn: E

Adgangskode: F
[¥] Husk adgangskode

[ Neste | [ Annuller ]

Her udfylder du med din mailadresse ud for ”E-mail-brugernavn” (markeret med E).

Ud for Adgangskode (markeret med F) skal du indsaette den kode, som du har modtaget til din
mailadresse fra InternetService.

Seet flueben i ”Husk adgangskode”, hvis du ikke vil taste den hver gang, du henter e-mail.

Klik herefter pa "Naste”.
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Tillykke

Du har angivet alle de oplysninger, som krasves for at oprette din konto.

Hvis du vil gemme indstillingerne og hente dine e-mails, skal du klikke pa Udfer.

Hent ikke mine e-mails pa nuvasrende tidspunkt

Nu er du faerdig med den grundlaeggende opsatning, og du klikker pa ”Udfar”.

Du er dog ikke helt feerdig....
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Klik nu atter ind pa Funktioner/Konti via menulinjen averst,
sa du har nedenstaende skaermbillede.

ool W
Klik pa Tilfgj for at konfigurere nye e-mail-konti eller nyhedsgruppeabonnementer.
Hvis du vil endre, eksportere eller fjerne en konto, skal du ferst markere den.
Post S
: Kurt Kristiansen (standard)
kk@kurtkristiansen.dk
=M Rie Kristiansen
rie@kurtkristiansen.dk
kab:
Nyheder «
=™ Microsoft Communities ’ Brug som standard ‘
/,ﬂ nyheder.get2net.dk :

7L news.tele.dk (standard)
,j news.tele.dk

Adresseliste v Eksporter...

‘ Angiv raskkefslge...

Dobbeltklik pa den mailkonto, som du lige har oprettet.

Der dukker nu en tekstboks op, hvor du i menulinjen klikker pa det sidste faneblad, der hedder
”Avanceret”, sa det nu ser ud som nedenstaende.
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| [ Generet | Servers | Forbindelse | Skkerhed | Avanceret |

Senverens portnumre

Udgéende post (SMTP): A ‘ Standardindstillinger

Denne server krazver en sikker forbindelse (SSL)

Indgaende post (POP3): B

Denne server krazver en sikker forbindelse (SSL)

Servertimeout

Kot =T lang 1 minut

Afsendelse

Opdel meddelelser, der er starre end

Levering

Gem en kepi af meddelelser pd serveren

D Fjern meddelelser fra serveren efter

[ |Fjern meddelelser, nar de er slettet fra Slettet post

OK ][ Annuller ]I Anvend I

Her skal du tjekke opsaetningen pa felgende:

A:
Udgaende post: 465
Saet flueben i Denne server kraever en sikkerforbindelse (SSL)

B:
Indgaende post: 995
Saet flueben i Denne server kraever en sikkerforbindelse (SSL)

Hermed har du opsat din mailkonto, sa du kan modtage og sende mails i din Windows Mail.
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